Joven

PRESENTAR LA MEMORIA ANUAL DE ACTIVIDADES

Solo para entidades juveniles inscritas en el Registro de la JCCM

Guia completa



Guia completa

En este manual encontrareis como presentar la memoria anual de actividades, de las entidades
juveniles inscritas an el Registro de JCCM, a la Junta, explicado paso por paso y con imagenes.
Ante todo, tenemos que especificar que para realizar cualquier tipo de solicitud las asociaciones
deben tener un certificado digital de persona juridica o de representante legal de persona
juridica y deben utilizar el navegador (Chrome, Explorer, Mozilla, Safari...) donde el

certificado esta instalado.

Vamos a empezar.

1. Ponerse en https://jcpm.es y pinchar
‘REGISTRO ELECTRONICO". (imagen1)

2. Pulsar "FORMULARIO DE PROPOSITO
GENERAL". (imagen 2)

o SEDE ELECTRONICA

Imagen 1

Imagen 2



3. Pulsar, en la ventanilla "CON CERTIFICADO
DIGITAL", "PRESENTAR SOLICITUD" y
seleccionar un certificado presente en el
ordenador. (imagen 3)

4. Aparecera una pagina con tus datos
personales. (imagen 4)

5. Rellenar los espacios "EXPONE" y
"SOLICITA".

Por ejemplo:

Espone...: que presenta la memoria anual.
Solicita: que sea aceptada.

(imagen 5)
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Imagen 4

Paso 1: Cumplimente los datos para el registro.
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Destnatario

Pulse "buscar” para seleccionar desting

Imagen 5




6. Insertar el destinatario mediante una
buscheda. (imagen 6)

7.7.
"Consejalia

En “DESCRIPCION” escribir, por ejemplo,

"y pinchar “BUSCAR”. (imagen 7
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Paso 2: Finalice su solicitud.

Seleccione si quiere recibi alguna sleta y pulse el botgn “rmar y registrar” para finalizar su solctud
Confimacién de datos

1 Degaro aus son ieftoslos datos antrires.
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8. 8. Elegir el destinatario y pulsar
"SELECCIONAR”. (imagen 8)
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9.9. Adjuntar el documento previamente hecho
en PDF (maximo 5Mb) y pulsar "FIRMAR Y
REGISTRAR" para terminar la operacion.
(imagen 9)

Imagen 9

10. Descargar el justificante

ANEXO
Descarga a este enlace el anexo "INGRESOS Y GASTOS":
http://www.consejoven.org/tramites-electronicos/

Es un ayuda para gestionar la contabilidad de tu asociation.






