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Solicitar Subvenciones al Ayuntamiento

Manual para entidades juveniles



En este manual encontraras los pasos para solicitar electronicamente las subvenciones para entidades
juveniles por el afio 2020 al Ayuntamiento de Ciudad Real.

Antes de empezar es necesario que ya tengas rellenado los modelos necesarios para pedir la subvencion,
o sea: la solicitud general, la declaraciéon responsable, el plan anual de actividades, la memoria del
ano 2019, la declaracion de agrupacion de entidades (si la necesitas) y la ficha de tercero.

Si estas viendo esta guia de manera digital puedes descargar los modelos directamente pinchando sobre el
nombre de cada uno de ellos, de otra manera, puedes descargarlos en la pagina web del Ayuntamiento en
este enlace: https://www.ciudadreal.es/sede-electronica/210-sede-electronica/16281-subvenciones.htmi
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https://www.ciudadreal.es/documentos/subvenciones/2020/juventud/ANEXO_I__SOLICITUD_JUVENTUD.pdf
https://www.ciudadreal.es/documentos/subvenciones/2020/juventud/ANEXO_II_Declaracion_Responsable.pdf
https://www.ciudadreal.es/documentos/subvenciones/2020/juventud/ANEXO_III-_Plan_Anual.pdf
https://www.ciudadreal.es/documentos/subvenciones/2020/juventud/ANEXO_IV_Memoria.pdf
https://www.ciudadreal.es/documentos/subvenciones/2020/juventud/ANEXO_IV_Memoria.pdf
https://www.ciudadreal.es/documentos/subvenciones/2020/juventud/ANEXO_V_DECLARACION_DE_AGRUPACION_DE_ENTIDADES.pdf
https://www.ciudadreal.es/documentos/subvenciones/2020/juventud/ANEXO_VI._FICHADETERCEROS.pdf
https://www.ciudadreal.es/sede-electronica/210-sede-electronica/16281-subvenciones.html

Una vez rellenados todos los anexos necesarios para presentar la solicitud tienes que juntarlos en un
archivo ZIP, o en un unico PDF mediante por ejemplo paginas web cual ilovepdf.com, smallpdf.com y
muchas mas que puedes encontrar de manera sencilla en internet. Este paso es importante porque en el

momento de afiadir los anexos no podras cargar mas de un archivo.

Ahora que ya tienes todo, empezamos a ver como presentar la solicitud en la sede electrénica del

Ayuntamiento.

1. Abrir la pagina web del Ayuntamiento de Ciudad Real (ciudadreal.es) y pulsar “SEDE ELECTRONICA”.
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2. En la parte de “TRAMITES”, pulsar “Subvenciones 2020”.

Ayuntamiento de Ciudad Real Buscar... Q Portalempleado fe T

~ SEDE ELECTRONICA

Desde el Ayuntamiento de Ciudad Real hemos dado un paso mas en nuestro intento por acercar la administracién
local al ciudadano, tratando de facilitar las relaciones de las personas con la administracién y convirtiendo a nuestro
Ayuntamiento en un lugar accesible y orientado a la satisfaccién de las necesidades de los usuarios.

Para ello hemos creado la Sede Electrénica del Ayuntamiento de Ciudad Real, desde donde tendrés acceso ala |
informacién relativa al ente municipal, podras visualizar el tablén de edictos de Ayuntamiento, realizar tradmites y
consultar el estado de tus expedientes asi como iniciarlos mediante el registro telematico, sin que tengas que
desplazarte a las oficinas municipales, eliminando de esta manera esperas y colas innecesarias.

Trabajamos intensamente para que el Ayuntamiento esté a su disposicién las 24 horas del dfa, 7 dias a la semana,
todos los dfas del afio.

TRAMITES

Formularios y solicitudes - Registro Electrénico

Subvenciones 2020
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Alquiler pistas deportivas (PMD)
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Tablén de edictos electrénico
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3. Bajar hasta la seccion “Juventud e Infancia” y pulsar “TRAMITAR”.
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4. Realizar el acceso mediante certificado digital.

“ = (9] {nr & | httpsy//pasarela.clave.gob.es/Proxy2/ServiceProvider hxd = 71 =

L= cl@vess- [ = weni

Elija el metodo de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma
transparente.

DNle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electronico
(Acceder >> [ Acceder = Acceder > |
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario
regisirarse registrarse




5. Rellenar todos los datos requeridos (Representante legal, nombre de la asociacion, etc.)

= L'

O m £ | httpsy/se3.cl /SIGEM_Registro

y iento de Ciudad Real B sane
tudes electrénicas Castelaro v| @ @

CONVOCATORIA DE SUBVENCION PARA ASOCIACIONES

Documento de identidad: | ]

Nembre [ |

Cargo*: ( ]

Datos del responsable del proyecto/actividad

NIF/CIF:* ( RS

Apellides y Nombre o | |
Denominacion Social:*

Domicilios* ( |

Localidad: ( ]

Cédigo Postal* ( |

Regién / Pais: [ |

Teléfona: ( J

Correo electrénico: ( )

Datos de la Asociacion solicitante

IR (

Asociaciéns* (

notificacién:*

J
)
Domicilio  fectos de ‘
)

Localidad:* (

Provincias

Cédigo postal:*

[
[
Telgfono: [
Correo electrénico: (

Datos de la Solicitud

Convocatorias abiertas:* (seleccionar)
*Por favor, revise que ha seleccionado correctamente la convocaroria deseada.

Finalidad (Obra, Suministro o Actividad)*

Presupuesto Total Estimado (xooxx)*
[ ] €
Subvencitn que se solicita (oo

Otras subvenciones solicitadas y/o concedidas para la actividad, servicio ylo inversién:

Fecha prevista de realizacion actividad / suministro / terminacién de las obrast*

Expone: (Que 12 asociacion mencionada fiene interés en participar en la convocatoria
seleccionada.

Solicita: Que se conceda la més alta subvencion posible.

formula

Que al dia de la fecha, esta entidad se encuentra al corriente en el cumplimienta de sus obligaciones
tributarias y frente 2 la Seguidad Social, asi como de sus obligaciones fiscales con la Excma. Diputacion Provindial de
Ciudad Real, no es deudara por resolucién de procedendia de reintegra de subvencianes, y autorize a la Diputacién
Provincial para Ia obtenci6n de los certificados de la Agencia Estatal de la Administracian Tributaria y de la Tesoreria
Territorial de Ia Seguridad de estar al corriente n &l cumplimiento de dichas obligacianes.

Que no me encuentrofesta entidad no se encuentra incursa en ninguna de las circunstancias de prohibicién
para la sbrencién de la condicién de beneficiario de ayuda o subvencién, previstas en el articulo 13 de la Ley General
de Subvenciones, de 17 de noviembre de 2003.

Que ia persona o entidad solicitante autoriza expressmente s | Diputacion de Ciudad Real para consultar las
expresadas circunstancias ante las entidades seAaladas.

Autorizacién de consulta de datos de caricter personal

[ De conformidad con lo dispuesto en el art. 282 de la Ley 39/2015, 1 de Octubre, los interesados no estarén
obligados & sportar documentos que haysn sido elaborados por cualquier Administracion. En el mismo precepto se
indica que se presumira que la consulta u obtencién es autorizada por los interesados salvo que conste en el
procedimienta su oposicion express o la ley especial aplicable requiera consentimiento expreso. En consecuencia,
salvo que expresamente se sefiale ofra cosa en el apartado de expone o solicita de este formulario, esta entidad
recabaré los documentos que sean precisos para la tramitacion del expediente a través de sus redes corporativas o
mediante consults a las plataformas de intermediacién de datos u otres sistemas electrénicos habilitados al

efecto,

DOCUMENTACION QUE SE ACOMPARA

1.- Debe anexarse la documentacién establecida en la convocatoria.

2.- Para adjuntar los ficheros, pulse el botén examinar. Seleccione el fichero que desee anexar a Is solicitud.
Recuerde que debe anexar copie de la Memoria o proyecto al que se refiere la presente solicitud y de cualguier otro
que cansidere conveniente. Si el documento st en saporte papel, debe escansarlo con caracter previo. Los
originales quedan a disposicién de la Diputacisn Provinciel durante toda la tramitacin del expediente.

Archivo ZIP: Examinar.
Archiva ODT/DOC: Examinar...
Archivo PDF: Examinar.
Archivo JPEG: Examinar.
Archivo XSIG: Examinar.

Los datos personales, identificativos y de contacto, aportados mediante esta comunicacién se entienden facilitados

voluntariamente, y serén incorparados a un fichera cuya finalidad es la de mantener con Vd. relacianes dentro del

4mbito de las competencias de esta Administracién Publica asi como informarie de nuestros servicios presentes y
futuros ya sea por correo ardinario o por medios telematicos y enviarle invitaciones para eventos y felicitaciones en
fechas sefialadas. Entende: que presta su c 0 tacito para este tratamiento de datos si en el p

de un mes no expresa
n ante el Responsable del Fichero, la Diputacion Provincial de Ciudad Real en C/ Toledo,

voluntad en cantra. Padré sjercer sus derechos de acceso, rectificacién, cancelacién y
7, 13071 Ciudad
mpre acreditanda conforme a Derecho su identidad <n la comunicacién, En cumplimiente de la

2002 le informamos de que puede revocar en cualquier momento el consentimiento que nos oto;

n citada ut supra o bien al correo electranico lopd@dipucr.es o bien por telefono al numero

dirigiéndose = la dire
gratuito 800714 080,

\QUEREMOS SER MAS AGILES Y CONTESTARLE CON RAPIDEZ
Puede acceder 3 la notificacién electronica de las resoluciones que sean de su interés a través de:
+ Notifica/Carpeta Ciudadana
RAPIDO, GRATUITO, SIN PAPEL.




6. Anadir los anexos en ZIP o PDF pulsando “examinar” en la casilla correspondiente y pulsar "Aceptar"
para terminar el tramite.

CIIgNngics qUetail g QIsposioian Ue 18 DIpOeaoion T rTowi ool Gon gl iie Codd 18 O an g il ool cApeoisi e,

Archivo ZIP: || Examinar... |
Archive ODT/DOC: || Examinar... |
Archivo PDF: || Examinar... |
Archivo JPEG: “ Examinar... |

Archivo X5IG: “ Examinar... ||

Los datos personales, identificativos y de contacto, aportados mediante esta comunicacion se entienden facilitados
voluntariamente, y seran incorporados a un fichero cuya finalidad es la de mantener con Vd. relaciones dentro del
ambito de las competencias de esta Administracion Pablica asi como informarle de nuestros servicios presentes y
futuros ya sea por correo ordinario o por medios telematicos y enviarle invitaciones para eventos y felicitaciones en
fechas sefialadas. Entenderemos que presta su consentimiento ticito para este tratamiento de datos sien el plazo
de un mes no expresa su voluntad en contra. Podrd ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicion ante el Responsable del Fichero, la Diputacién Provincial de Ciudad Real en O/ Toledo, 17, 13071 Ciudad
Real - Espafia, siempre acreditando conforme a Derecho su identidad en la comunicacién. En cumplimiento de la
L.O. 342002 le informamos de que puede revocar en cualquier momente el consentimiento gue nos otorga
dirigiendose a la direccion citada ut supra o bien al correo electrénico lopd@dipucr.es o bien por telefono al numero
gratuito 900 714 080,

Informacidn sobre Motificaciones Electronicas

QUEREMOS SER MAS AGILES Y CONTESTARLE CON RAPIDEZ
Puede acceder a la notificacion electronica de las resoluciones que sean de su interés a traves de:
» Notifica/Carpeta Ciudadana
RAPIDO, GRATUITO, SIN PAPEL.




7. Aparecera un resumen de tu solicitud donde hay que validar el tramite mediante "autofirm@" con
certificado electronico.

“ > O 8 se3.dipucr.es:4443/SIGEM_RegistroTelematicoWeb/prepararSolicitudRegistro.do b g Q :

Ayuntamiento de Ciudad Real

Solicitudes electrdnicas Casfellano \7

Valide su solicitud

Datos del interesado
Documento de identidad:
Nembre:

Cargo:

Datos de la Solicitud

Nombre de la asociacién:

Convocatorias abiertas:* Convocatoria para Asociaciones Juventud
(seleccionar):

*Por favor, revise que ha seleccionado correctamente la convocatoria deseada.

Finalidad (Obra, Suministro o
Actividad):

Presupuesto Total Estimado:
Subvencién que se solicita:

Otras subvenciones solicitadas
y/o concedidas para la actividad,
servicio y/o inversion:

Fecha prevista de realizacién
actividad / suministro /
terminacion de las obras:

Expone:

Que la asociacion mencionada tiene interés en participar en la convocatoria seleccionada.
Solicita:

Que se conceda la méas alta subvencién posible.

Que al dia de la fecha, esta entidad se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones
tributarias y frente a la Seguidad Social, asi como de sus obligaciones fiscales con la Excma. Diputacién
Provincial de Ciudad Real.

Que la subvencién arriba indicada concedida por la Excma, Diputacién Provincial se ha destinado al objeto y
fines que la motivaron y se ha realizado la actividad, servicio y/o inversién para la que fue solicitada.

Que la persona o entidad solicitante autoriza expresamente a la Diputacién de Ciudad Real para consultar las
expresadas circunstancdias ante las entidades sefialadas.

Autorizacion de consulta de datos de caracter personal

¥ De conformidad con lo dispuesto en el art. 28.2 de la Ley 39/2015, 1 de Octubre, los interesados no
estaran obligados a aportar documentos que hayan sido elaborados por cualquier Administracion. En el
mismo precepto se indica que se presumird que la consulta u obtencién es autorizada por los interesados
salvo que conste en el procedimiento su opaosicidn expresa o la ley especial aplicable requiera consentimiento
expreso. En consecuencia, salve que expresamente se sefiale otra cosa en el apartado de expone o solicita de
este formulario, esta entidad recabara los documentos que sean precisos para |la tramitacién del expediente a
través de sus redes corporativas o mediante consulta a las plataformas de intermediacion de datos u otros
sistemnas electrénicos habilitados al efecro.

Los datos personales, identificativos y de contacto, aportados mediante esta comunicacidn se entienden facilitados
voluntariamente, y serdn incorporados a un fichero cuya finalidad es la de mantener con Vd. relaciones dentro del
ambito de las competencias de esta Administracién Publica asi como informarle de nuestros servicios presentes y
futuros ya sea por correc ordinario o por medios telemaricos y enviarle invitaciones para eventos y felicitaciones en
fechas sefaladas. Entenderemos que presta su consentimiento tacito para este tratamiento de datos sien el plazo
de un mes no expresa su voluntad en contra. Podra ejercer sus derechos de acceso, rectificacién, cancelacion y
oposicién ante el Responsable del Fichero, la Diputacién Provincial de Ciudad Real en Cf Toledo, 17, 13071 Ciudad
Real - Espafia, siempre acreditando conforme a Derecho su identidad en la comunicacion. En cumplimiento de la
L.O. 34/2002 le informamos de que puede revocar en cualquier momento el consentimiento que nos otorga
dirigiéndose a |a direccién citada ut supra o bien al correo electronico lopd@dipucr.es o bien por telefono al numero
gratuite 900 714 020.

ATENCION

Para completar la solicitud es necesario una firma mediante Cl@vefirma o Autofirma
Para mas informacion consulte el siguiente enlace y siga las instrucciones:
+ Video tutorial

Documentos Anexos
Documento #1: 2020ANEXO | SOLICITUD GENERAL DE SUBVENCIONES.zip (447 KB)

I A




8. Firmar.

&« C @ sigemclavefirma.dipucr.es:8443/fire-signature/public/ChooseCertificateOriginjsp?transactionid=6143869a-35a5-488a-9a6f... ¥ & :

E@m FIRma Electrénica - FIRe

Firma solicitada por Sigem

Seleccione el sistema de firma

C|@Y{m€1 outofirm@

Firma con Cl@ve Firma Firma con certificado local
Utilice un certificade de firma Utilice un certificado
de Cl@ve o realice su instalado en el almacén de
solicitud si no dispone de él. claves de su navegador o

alojado en tarjeta inteligente.

9. Descargar el justificante.

&« C & seddipucres:4443/SIGEM_RegistroTelematicoWeb/maostrarResumenRegistro.do w Q :
Ayuntamiento de Ciudad Real [] saiir
Solicitudes electrénicas & @

Informacién de registro

Documento de identidad:
Mombre:

Correo electrénico:
Mdamero de registro:
Fecha de presentacion:
Fecha efectiva:

Asunto:

Justificante

Su solicitud se ha realizado cgrrectamente. Si lo desea pjiede descargar el justificante.
El proceso ha finalizado, por lo del navegador cuando lo desee.






