FACTURACION ELECTRONICA

Gestiona tus facturas electronicas a través de Facturae
y presentarlas a las administraciones en FACE
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Punto General de Entrada de Facturas Electrénicas




(Qué es la facturacion electroénica?

Una factura electroénica es, ante todo, una factura. Es decir, tiene los mismos efectos legales que una
factura en papel. Recordemos que una factura es un justificante de la entrega de bienes o la
prestacion de servicios.

Una factura electronica es una factura que se expide y recibe en formato electroénico.

Es importante destacar que la expedicion de una factura electronica esta condicionada al consentimiento
de su destinatario. La factura electronica, por tanto, es una alternativa legal a la factura tradicional en

papel.




Ventajas de la factura electronica

acortar los ciclos de tramitacion, incluido el cobro;

reducir errores humanos;

eliminar costes de impresion y envio postal;

facilitar un acceso mas rapido, agil y facil a las facturas almacenadas;

reducir drasticamente el espacio necesario para su almacenamiento;

mejorar el servicio al cliente; eliminar el consumo de papel y su transporte, con el consiguiente
efecto positivo sobre el medio ambiente;

facilitar la lucha contra el fraude;

subsumir la factura en los sistemas informaticos empresariales, mejorando drasticamente su
gestion;

contribuir a la modernizacion de la economia y al desarrollo de la Sociedad de la Informacion.




Antes de instalar Facturae

Requisitos técnicos minimos

Pentium I

Memoria: 128 MB

SO: Windows XP, Windows Vista, Windows 7, Mac OS X, Linux.

Resolucion optima: 1024*768.

Maquina virtual java: JRE 1.6 o superior hasta la 1.8.0_144 (sera necesario JRE 1.8 o superior

para crear y enviar facturas a FACe).

Instalar o actualizar a la ultima version Java

e MAC:
e WINDOWS:



https://www.java.com/es/download/mac_download.jsp
https://www.java.com/es/download/

Como descargar Facturae

En la pagina puedes elegir el archivo
de instalacion para tu sistema operativo (Windows, Mac o Linux) y pinchando en el enlace correspondiente
la descarga empezara automaticamente.
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INICIO ¢QUE ES LA FACTURA ELECTRONICA? $QUE QUIERE HACER USTED? FORMATO FACTURAE

Inicio > Formato facturae > Descargar Aplicaciones Gestion de Factur...

EORMATO EACTURAE Descargar Aplicaciones Gestion de Facturacion
gaUltimas versiones Facturae Electrénica 3.4

b de Aplicacién de escritori ., .. , . .
A e —— Programa "Gestién de facturacién electrénica 3.4 — Linux"

Utilidades online
[) "Gestién de facturacion electrénica 3.4 - Linux" [26.943 KB]

Versiones anteriores
Aplicacién de Gestién de facturacion electronica 3.4 para el sistema operativo Linux
Politicas de firma electrénica
) Programa "Gestioén de facturacién electrénica 3.4 - MacOS" Enlaces de descarga
= Extensiones Formato

[) "Gestién de facturacién electrénica 3.4 - MacOS" [26.144 KB]
Aplicacién de Gestion de facturacion electronica 3.4 para el sistema operativo MacOS
n

Programa "Gestién de facturacién electrénica 3.4 — Windows

[E) "Gestién de facturacién electrénica 3.4 - Windows" [25.548 KB]

www8.mityc.es/aplicaciones/facturae/Facturae3.4.Setup.pkg



https://www.facturae.gob.es/formato/Paginas/descarga-aplicaciones.aspx

Instalar Facturae

Instalar Facturae es como instalar
cualquier tipologia de software en tu
ordenador: pincha en el archivo que
acabas de descargar y sigue paso por
paso el proceso de instalacion.

Para mas detalles consulta la pagina 7 de
la

-
(71 Instalacién de Facturae 3.4

Acuerdo de licencia
\ Por favor revise los términos de la licendia antes de instalar
Facturae 3.4,

Presione Avanzar Paaina para ver el resto del acuerdo.

Esta aplicacion ha sido desarrollada por el Ministerio de Industria, Energia

y Turismo (MINETUR). Esta protegida por las leyes de derechos de autor v otros
tratados internacionales. MINETUR no se responsabiliza de los datos derivados de
sU Uso.

Si acepta todos los términos del acuerdo, seleccione Acepto para continuar, Debe aceptar el
acuerdo para instalar Facturae 3.4.

Mullsoft Inskall System v3.0al

[ Acepto ] [ Cancelar



https://www.facturae.gob.es/formato/Documents/Gesti%C3%B3n%20de%20Facturaci%C3%B3n%20Electr%C3%B3nica%203.4/Guia_Usuario_Facturae_3_4.pdf

Iniciar la aplicacion

Tras realizar un doble clic sobre el icono de
acceso directo a la aplicacion Facturae (situado
en el Escritorio) aparecera el logotipo
caracteristico de Facturae anunciando el
comienzo y la preparacion del programa, asi
como una ventana destinada a la seleccion del
idioma de presentacién de la aplicacion.
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Seleccién del idioma de presentacian de la aplicacion u
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FAaACtUra. e Gestion de Facturscion Electronics v3.4

Fomatos facturs-e zoporfados: 3.2 y 3.2.1

Idioma de presentacion

Continuar




Ventana principal de la aplicacion

ArbOI de navegaCién Y Aplicacién de Facturacién Electrénica v3.4 - Factura-e Fi Itro de factu ras
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Operaciones especificas




Arbol de navegacion

El arbol de navegacion esta constituido por
diversos nodos u hojas correspondientes a los
diferentes tipos de facturas y borradores de
facturas existentes en el sistema.

Al seleccionar un nodo especifico se cargara un
listado con todas las facturas de ese tipo
almacenadas en la base de datos de |Ia
aplicacion. Dicho conjunto de facturas se
mostrara en la tabla situada en el centro de la
ventana principal.

Arbol de Facturas

J Facturas
& Borrador
~f Emitida
7 Enviada
" Recibida
Anulada
o (4 Rectificativa




Filtro de facturas

Para realizar una busqueda de una o varias facturas almacenadas en la aplicacion se puede hacer uso de un filtro
disenado a tal efecto. Dicho filtro consta de varios parametros que configuran el criterio de busqueda:

Por Emisor

Por Receptor

Por Concepto

Por Fecha de emision de la factura

Filtro de Facturas

Emisor Receptor Concepto
TODO || [ToDO |w| [Topo

& Fedha ., Busqueda




Listado de facturas

El conjunto de facturas obtenidas al pulsar sobre uno de los nodos del arbol de facturas o resultantes de la
realizacion de una busqueda seran mostradas en la tabla dispuesta a tal efecto.

|dentificador Fecha Emisor (Id) Receptor (Id) Importe (€) Version
Borracor-1 270212015 Santos (11) Sanchez Pérez, Ramon (12) 1.01 5.2.1
Borrador-2 1N 272014 santos (11) Construcciones Larra (13) B0.5 32

Visualizar la factura

Eliminar Borrador (Debe tenerse especial cuidado a la hora de eliminar borradores porque no se
mostrara ningun mensaje de confirmacion cuando se pulse sobre el icono)

Guardar en el ordenador la factura




Operaciones especificas

Tras seleccionar un nodo concreto del arbol de facturas, ademas de cargarse el listado de facturas
correspondientes, se mostraran las acciones especificas asociadas a dicho nodo en la parte inferior de la
ventana principal. Debe seleccionarse una factura en particular y a continuacion pulsar sobre una cualquiera de
las operaciones relacionadas con ese tipo de factura. (Mas detalles en la pagina 16 de la )

Visualizar Adjuntos Editar Firmar Ver XML



https://www.facturae.gob.es/formato/Documents/Gesti%C3%B3n%20de%20Facturaci%C3%B3n%20Electr%C3%B3nica%203.4/Guia_Usuario_Facturae_3_4.pdf

Funcionalidad general

En este apartado hay las funcionalidades generales de la aplicacion:

Generar factura
Recibir factura
Busqueda avanzada
Importar /| Exportar
Historico
Configuracion

Cada funcionalidad esta explicada en detalle desde la pagina 26
hasta la pagina 66 de la

() Generar Factura [321 [~|

4 .~ Recibir Factura
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' Busqueda Avanzada
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./ Importar / Exportar
. Histérico

. Configuracion



https://www.facturae.gob.es/formato/Documents/Gesti%C3%B3n%20de%20Facturaci%C3%B3n%20Electr%C3%B3nica%203.4/Guia_Usuario_Facturae_3_4.pdf
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Remita

Aqui podré remitir sus facturas electrénicas a la
Administracion

Bface.

INICIO FACTURA ~ DIRECTORIO FACE - INTEGRADORES - BUSCADOR DE PUNTOS  AYUDA ~ CASTELLANO ~

Quiero presentar una
factura. ;Qué pasos
debo seguir?

Generar una factura electronica es
sssss ilo

Puede consultar los pasos para

enerar, firmar y presentar una factura

en FAGe aqui

Consulte

Puede consultar el estado de tramitacién de sus facturas y
solicitar la anulacién de las mismas

Consultar facturas

Directorio de Puntos Generales de Entrada de Facturas Electrénicas de las
Administraciones Publicas

es el Punto General de Entrada de
Facturas de la Administracion General del
Estado. Permite la remision de facturas en
formato electronico a aquellos organismos de
las administraciones que acepten la recepcion
de facturas en formato electrénico y que

estén previamente dados de alta en el

sistema.



https://face.gob.es/es

Presentar facturas en Face

- Recomendaciones

Para presentar una factura en la plataforma FACE es necesario utilizar uno de los siguientes navegadores,

donde se haya previamente instalado el propio certificado digital:

Internet Explorer
Google Chrome
Mozilla Firefox
Opera

Safari

Y se recomienda tener instalada la ultima version de para las funcionalidades que requieran firma
electronica.



https://www.java.com/es/download/

Presentar facturas en Face
Acceder con certificado digital

Para presentar una factura en la plataforma FACE, pinchar en “Enviar factura” y acceder a través de
certificado electronico (el mismo con el cual se ha emitido y firmado la factura)

[ Bfac

INICIO FACTURA - DIRECTORIO FAGE - INTEGRADORES = BUSCADOR DE PUNTOS  AYUDA - cAsTELLANO -

Quiero presentar una
factura. ;Qué pasos

debo seguir?
[ —— [é‘ém Hf acae

INICIO FACTURA ~  DIRECTORIO FACE ~  INTEGRADORES ~ BUSCADOR DE PUNTOS  AYUDA ~

I Remitir Factura

AVISO:

Ahora par sus facturas a I Piblicas adneridas a FACe, ponemos a su disposicién, y para su mayor
comodidad, varias formas de identificacin.

Remita Consulte
clave Firma lecrénica Certificado lectrénico

Administracion Solcita la anulacén do fas mismas.

Para presentar,  través de FACe, facturas a | G do
facturas, s deberd incluir 6 ¥ unidad 1 codigo DIR3 de esa
administracion.

Directorio de Puntos Generales de Entrada de Facturas Electrénicas de las

WSS - | N N
Administraciones Publicas o dlfuslon;fac\e.aaies PA L FACTURA- @y
acroncs

Mapa web Enlaces Ayuda
Inicio GEF einvocing Proguntas frecuentes
Remit Factura 060 Descargar manual
Gonsultar facturas Adhesién a FACe de Recomendaciones
Verlficar CSV Justficante  CCAA técnicas
Directorio FACe Adhesién a FACe de EELL  Navegadores soportados
Integradores Facturae Més informacion
Buscador de Puntos Foro Factura Electrénica

PAE

© Ministerio de Politica Territorial y Funcion Piblica




Presentar facturas en Face
- Remitir la factura

Insertar la direccion de correo electronico donde se recibira el comprobante del envio de la factura,
la factura previamente emitida y firmada a través del programa Facturae y si necesario anadir anexos.
Pinchar el boton azul para remitir la factura.
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INICIO FACTURA ~ DIRECTORIO FACE ~ INTEGRADORES v BUSCADOR DE PUNTOS AYUDA ~ CASTELLANO ~

I Remitir Factura Correo electronico

Correo Electrénico

Correo electrénico donde recibira las notificaciones FaCtU ra.

Factura
£
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Este curso esta encuadrado dentro del Programa de Participacion y Asociacionismo

Juvenil que realiza el Consejoven en colaboracion con el Ayuntamiento de Ciudad Real.

3

on
AP
el
- AYU;N'I.'eM:’E:'I:O DE cl:dm:). R‘EAL




Por cualquier duda o si quereis saber mas sobre nosotros podéis encontrarnos en:

2523
L=’y www.consejoven.org

£ Consejoven Ciudad Real

9 Joven

CONSEJO LOCAL DE LA JUVENTUD - CIUDAD REAL

Cb °
L{g‘% Consejoven CR

Este curso ha sido impartido y los materiales han sido elaborado por Maribel Molinero y Mauro Titanio.


http://www.consejoven.org/
https://www.facebook.com/consejoven.ciudadreal/
https://www.instagram.com/consejovencr/?hl=it
https://www.youtube.com/channel/UCly1hJSPH3sxbeDhy9HlCXg
mailto:consejovencr@gmail.com

