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Justificacion de subvenciones del
Ayuntamiento de Ciudad Real
(Juventud)




En este manual encontraras los pasos para justificar electrénicamente las
subvenciones para entidades juveniles del aino 2020 al Ayuntamiento de
Ciudad Real.

Antes de empezar es necesario que ya tengas preparado los anexos
necesarios para justificar la subvencidon, o sea: el ANEXO VII ( que
puedes descargar pinchando aqui), las facturas escaneadas y la
memoria visual (fotos, carteles, etc. de las actividades realizadas).

Una vez rellenados todos los anexos necesarios para presentar la solicitud
tienes que juntarlos en un archivo ZIP, este paso es importante porque en
el momento de afadir los anexos no podras cargar mas de un
archivo. Si no sabes como crear un archivo ZIP puedes consultar el
soporte de Microsoft en este enlace en el caso tengas Windows en tu
ordenador o leer la primera parte de este articulo si utilizas Mac.

Una vez terminados estos pasos previos, empezamos a ver como
presentar la solicitud en la sede electrénica del Ayuntamiento.

1. Abrir la pagina web del Ayuntamiento de Ciudad Real (ciudadreal.es) y
pulsar “SEDE ELECTRONICA”.
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https://www.ciudadreal.es/documentos/subvenciones/2020/juventud/ANEXO_VII.pdf
https://support.microsoft.com/es-es/windows/comprimir-y-descomprimir-archivos-8d28fa72-f2f9-712f-67df-f80cf89fd4e5
https://tecnoloco.istocks.club/como-hacer-un-archivo-zip-en-una-mac-2/2020-12-23/#:~:text=Seleccione%20los%20archivos%20que%20desea,los%20archivos%20seleccionados%20en%20%C3%A9l.
https://www.ciudadreal.es/

2. En la parte de “TRAMITES”, pulsar “Subvenciones 2020".

Buscar. =

— SEDE ELECTRONICA

Desde el Ayuntamiento de Ciudad Real hemos dado un paso mas en nuestro intento por acercar la administracién
local al ciudadano, tratando de facilitar las relaciones de las personas con la administracién y convirtiendo a nuestro
Ayuntamiento en un lugar accesible y orientado a la satisfaccién de las necesidades de los usuarios.

Para ello hemos creado la Sede Electrénica del Ayuntamiento de Ciudad Real, desde donde tendrés acceso a la
informacién relativa al ente municipal, podrés visualizar el tablén de edictos de Ayuntamiento, realizar trémites y
consultar el estado de tus expedientes asi como iniciarlos mediante el registro telematico, sin que tengas que
desplazarte a las oficinas municipales, eliminando de esta manera esperas y colas innecesarias,

Trabajamos intensamente para que el Ayuntamiento esté a su disposicion las 24 horas del dia, 7 dias a la semana,
todos los dias del afio.

FORMULARIOS Y SOLICITUDES _

« Formularios y solicitudes ( pdf)

0

Excmo. Ayuntamiento de Ciudad Real
TRAMITES ON LINE ﬂ PORTAL TRIBUTARI®

* Registro telemdtico - Instancia general (Manual de Tramitacién online)

* Subsanacién / Justificacién de expedientes electrénicos y aportacion de documentos adicionales H
Punto G 6re al ﬂe Entra

* Certificados de empadronamiento
Subvenciones 2020 |[&———————

* Convocatoria de subvenciones a asociaciones, federaciones y corporaciones de derecho publico para el fomento

empresarial y desarrollo de acciones para luchar contra la covid-19 afio 2020 ca rpeta
E Ciudadana

de

acturas Electronicas

* Plan de Empleo "MUJER +45"

3. Se abre la pagina con todo el listado de las convocatorias de 2020.
Bajar hasta el apartado de Juventud e Infancia y pinchar en "Justificacion

de expediente"

Igualdad
Subvenciones destinadas a asociaciones de mujeres y Bases | Convocatoria
entidades sin 4nimo de lucro & & Subsanacién de
expedientes >>

Anexo | &; Anexo Il &; Anexo lll & Anexo V& AnexoVd; AnexoVl; Anexo Vil

3

Juventud e Infancia

Convocatoria de subvenciones para proyectos de Bases | Convocatoria
actividades juveniles & £ Justificacién de
expedientes >> <+

Anexo | &; Anexo Il &; Anexo lll & Anexo V& AnexoVd; AnexoVld
i Anexo Vil &

Subvenciones del Plan Municipal de Bases ia &l

et & | Convocatoria & g hsanacion de expedientes >>|

Anexol&; Anexoll&; Ficha de terceros &; Anexo IV
Participacién Ciudadana

3 Actualizacion: enero 2021.

Elaborado por Mauro Titanio



4. En la pagina que se abre pulsar "TRAMITAR" para empezar el tramite.

8 Ayuntamiento de Ciudad Real
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Este procedimiento permite subsanar o justificar de forma electrénica un expediente iniciado en esta Sede Electrénica, &
y aportar, en su caso, la documentacién complementaria requerida.

OFICINA DE ATENCION

AL C|WANO

SUBSANACION /JUSTIFlChCldN DE EXPEDIENTES ELECTRONICOS * TRAMITAR o) oap 1'
]
@ £08i!
* Tramitacion mediante e/, io de icit Recursos y.
* Indicar en el campo Expone del formulario su_ndmero de e o si no lo conoce, el nombre de la

Convoecatoria que desea Subsanar o Justificar.

5 Excmo. Ayuntamiento de Ciudad Real

u PORTAL TRIBUTARIO

carpeta
Ciudadana

Compértelo:  § Facebook W Twitter

5. Acceder con certificado electronico.

L& = ci@ves

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le i i de forma

‘ . % -~
Loy '

- Y

DNle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico

Para usarlo es necesario
registrarse

cl@ve

© Gobiemo de Esparia - Cl@ve v2.1.3
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6. Rellenar todos los datos requeridos (Representante legal, nhombre de la
asociacion, etc.), adjuntar el archivo ZIP con los anexos previamente
creado (pinchando en "Seleccionar archivo" se abre una ventana para
elegir el archivo desde tu ordenador) y pulsar en el botdén "Aceptar" para

seguir con la justificacién.

Ayuntamiento de Ciudad Real

(] satir

Solicitudes electrénicas

castellans v | & @

Datas del presentador

Formulario de Solicitudes, Recursos y Alegaciones

Docurments 4 identidad:

(52381210

Hombre:

[MARIAISABEL MOLINERO GARCIA |

Direccion de corren (

electrdnico:

Dates del salicitante

HIFCIF (

Apellidos y Nombre o (

Denaminacin Sacial#*

Domicilio:*

Ciudad*

Cédigo Postal:*

Provinciaih

Humero de teléfona mevil

Direccidn de corren

electrdnico:*

Representante:

HIF/CIF:

Apeliidos y Nombre o (

Que habiendo realizado el

Denominacidn Social

Dormicilio:

proyecto para el que se concedid

Ciudad:

Codigo Postal

I la subvencion, se procede a la

Provincia:

justificacion del mismo.

Himero de teléfona mevil

Direceién de carrea

|, Convocatoria: Proyectos de

electranico:

Dats de |2 Solicitud

iniciativa juvenil

Expones ‘

4

Solicitar* ‘

~_ | |

presumirs que

Maximo 20 MB total)

Organo al que se dirige: Registro General de |a Entidad Local.
Aunterizacién de consuita de datcs de carscrer personal

De conformidad con lo dispuesto en el art. 28.2 de la Ley 39/2015, 1 de Octubre, los interesados no estaran obligados a
sportar documentos que hayan sido elaborados por cualquier Administracin. En el mismo precepto se indica que se

ra adjuntar un fichero pulse el botdn examinar.
Seleccione el fichero que desea anexar a la solicitud.

Sea revisado para proceder
a la justificacion y pago del
mismo

&,

autorizada por los interesados salvo que conste en el procedimiento su
expreso. En sahvo que

e este formulario, esta entidad recabaré los documentos que

de sus redes corporativas o mediante consulia a las

05 habilitados al efecto,

Documnento DOC:

“ Seleccionar archivo I Ningin arc\

Documenta JPG:

\
“ Seleccionar archivo |NingL’|n archﬂ:‘
\ \

Documento PDF:

“ Seleccionar archivo INingﬂn archive ‘

Docurnento ZIP:

“ Seleccionar archivo I

ingdn archiv,i
] \

Documnento XS1G:

H Seleccionar archivo | Ningin an:hi/

= Noufica/DEH/Carpeta Ciudadana

s datos personales, identificativos y de contacto, apor,
tariamente, y seran incorporados a un fichero cuya
competencias legalmente atribuidad a esta

4, cancelacion y oposicidn ante el Res
ca, o dirigitndose a su D

Puede acceder ala notificacidn electrénica de |as resoluciones que sean de su interés a través de;

comunicacicn se entienden facilitados
ener con Vd. relaciones dentro del ambito
[ Padré ejercer sus derechos de acceso,
fiad Local arriba indicada, a través de suseds
. siempre acreditando conforme a Derecha su

AGILES Y CONTESTARLE CON RAPIDEZ

RAPIDIO, GRATUITO, SIN PAPEL.
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7. Firmar la solicitud con certificado electrénico.

- ] salir

Solicitudes electrénicas Castellano v | & @

b __Ayuntamiento de Ciudad Real

==

De conformidad con lo dispuesto en el art. 28.2 de la Ley 3372015, 1 de Octubre, los interesados no estaran
sbligados & sportar documentes que hayan sido elaborados por cuslquier Administracién. En el misme precepto se
indica que se presumird que ls consulta u obtencidn es autorizada por los interesados salvo que conste en el
procedimienta su oposicién expresa o |a ley especial aplicable requiera consentimiento exprese. En consecuencis,
saluo que expresamente se sefiale otra cosa en el apartado de expone o solicita de este formulario, esta entidad
recabara los documentos que sean precisos pars |s tramitacin del expediente s través de sus redes corporativas o
mediante consulta  las plataformas de intermediacin de datos u otros sistemas electrénicos habilitados al efecto.

Los datos personales, identificativos y de contacto, aportados mediante esta comunicacion se entienden facilitados
woluntariamente, y seran incarporados a un fichers cuya finalidad es la de mantener con ¥d. relaciones dentro del ambito
de las competencias legalmente atribuidad a esta Administracidn Publica, Podra ejercer sus derechos de acceso,
rectificacidn, cancelacion y oposicidn ante el Responsable del Fichero, |a Entidad Local arriba indicada, a traves de su sede
fisica o electrdnica, o dirigiéndose a su Delegado de Proteccidn de Datos, siempre acreditande conforme a Derecho su
identidad en la comunicacidn,

ATENCION

Para completar la solicitud es necesario una firma mediante Cl@wefirma o Autofirma

Para més informacidn consulte el siguiente enlace y siga las instrucciones:
+ Vides tutorial

Dacumentas Anexcs
Docurnenta #1: Memoria Club InterCambiando Participa Joven.zi

8. Descargar el justificante.

Ayuntamiento de Ciudad Real [3]sair

Salicitudes electrénicas Castellano v | & @

Informacién de registro

Cocumento de identidad:

Nombre:
MARIA ISABEL MOLINERO GARCIA

Corres electrénico:

Nmero de registro:

Fecha de registro:

Asunta:
Formulario de Selicitudes, Recursos y Alegariones

Susolicitud se ha realizada can ST IEEES buede descargar el justificante.
El proceso ha finalizade, por lo que puede cerrar |a ventana del navegador cuando o deses,
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Para cualquier duda o si quereis saber mas sobre nosotros podéis
encontrarnos en:

@S WWW.consejovencr.org
a info@consejovencr.org / consejovencr@gmail.com
n @consejoven.ciudadreal

@ @consejovencr
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