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CONaEjoven

GUIA RAPIDA

Presentar la Memoria Anual de Actividades a la
Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha
(Consejeria de Educacion, Cultura y Deporte)




Es importante presentar cada afio la Memoria de Actividades para que tu
asociacion sigua inscrita en el registro de asociaciones juveniles y EPS] de
la Direccidon General de juventud de la Junta de Comunidades de Castilla-
La Mancha (JCCM).

Antes de explicar el proceso, tenemos que especificar que para realizar
cualquier tipo de solicitud las asociaciones deben tener un certificado
digital de persona juridica o de representante legal de persona juridica y
deben utilizar el navegador (Chrome, Explorer, Mozilla, Safari...) donde el
certificado esta instalado.

Previamente, para realizar la solicitud, hay que tener rellenado y guardado
en PDF en tu ordenador el Modelo 24. Lo puedes encontrar en nuestra
pagina web www.consejoven.org en la seccion "tramites electrénicos" o
pinchando en este enlace.

Una vez que tengas todo preparado puedes empezar con el tramite.

1. Abrir la pagina web de la sede electrénica de la Junta de Comunidades
de Castilla-La Mancha (www.jccm.es) y pinchar en "Registro electrénico”
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http://www.consejoven.org/wp-content/uploads/2020/01/M24_MEMORIA_ACTIVIDADES.doc
http://www.consejoven.org/
https://www.jccm.es/

2. En la pagina que se abre pulsar en "Formulario de proposito general".
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El Registro Electrénico de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha permite la n por medios Gnicos de solici escritosy
vincularos a determinados procedimientos o tramites.

1.- Puede huscar imientos yio tramites admir ivos utilizando el Busoador e Trdmites ya traves de é), registrar su solicitud.

En cada procedimiento o trémite se incluye informacian adicional orientativa enla 6n del en sf, la narmativa que Io regula ol

caracteristicas de administracion electranica propias del mismo.

También puede adjuntar documentos a solicitudes que haya realizado con anterioridad, a través del siguiente enlace: Buscar solicitudes
realizadas (requiere DI electrénica o certificad electranico)

2.- Unicamente si no encuentra el iento o trémite en el buscador anterior, pueds presentar una solicitud o escrito utilizando u

Requisitos para acceder al Registro Electranico:

relacionados con el arficulo 13.2 de la Ley 1172007, de 32 de junio. En particular:

© Laidentificacion yfirma de personas mediante Ia utilizacion del documento nacional de identidad elecirinico seran admitidas en todos |0s tasos.

tegistia previo cOMma UsUarie, Serd determinada en cada tase por las gestoras de los

https:i dad: m. doTid=..._jitales emitidos por los siquientes de senicios

Para aquellos trémites que Io requieran, el firmante del documento podré acreditar su identidad ante el Registra Electrénico mediante |os sistemas de fima electrnica

o Laidentificacion yfirma mediante sistemas de firma electrénica avanzada u ofros sistemas de firma electronica, como la utilization de claves concettadas en un

3. En la seccion A, "Presentar una solicitud", en la

ventanilla "Con

Certificado Digital", pinchar en "Presentar Solicitud" y seleccionar el

certificado digital con el cual se va a presentar la solicitud.
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Fermulario de Propésite General
£ Qué puedo hacer aqui?
A) Presentar una solicitud:

Puede presentar una solicitud genérica dirigida a la Comunidad Autdnoma de Castilla-La Mancha sohre asuntos los que
NO exista un formulario especifico aprobado al efecto.

Con Sistema Cl@ve cl(s've Con Certificado Digital

Puede presentar la solicitud Puede presentar la solicitud con un
identificdndose con el sistema Clgve. ceificado digital reconocido

B) Buscar:

Pugde buscar las solicitudes ya presentadas a ttavés de esta paginay, en general, buscar 10s regisiros de entrada o salida
asociades a su DNI gue se hayan realizade en el Registro Unico de la Comunidad Auténoma de Castilla-La Mancha.

Con Sistema Cl@ve cl(e've Con Certificado Digital

Puerie hisrar renistrn 4 Blipde hisrat reaistrns conun
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4. Aparecera una pagina con el resumen de los datos personales y de la
solicitud. (Imagen en la pagina siguiente)

En la seccion "Asunto" (1), rellenar el apartado "Expone" por ejemplo de
esta manera: "Que presenta la Memoria Anual de Actividades 2020" y el
apartado "Solicita": "Sea aceptada la solicitud”.

Luego, en la seccion "Destinatario" (2), elegir el érgano al cual va dirigida
la solicitud a través de una busqueda. Pinchar el botén "buscar" y se abre
una pestana donde se puede buscar el drgano a través de una busqueda
por palabras clave (3) (en nuestro caso por ejemplo "consejeria de
educacion, cultura y deporte"). Seleccionar el resultado pinchando en la
casilla de verificacion (4) y terminar pulsando el botdn "seleccionar" (5).

Después, afadir el Modelo 24 pinchando en "Elegir archivo" (6) vy
confirmar esta operacion pinchando en el botdn "adjuntar" (7).

Por ultimo pulsar en "firmar y registrar" (8) para firmar la solicitud con
certificado digital y enviarla.
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Cumplimentar solicitud
Registro electrénico de entrada
PASOS PARAREGISTRAR SU SOLICITUD
Cumplimente los datos para el registro.
Paso 1: Cumplimente los datos para el registro.
Cumplimente los siguientes datos que son necesarios para registrar su solicitud.
Iteresado
Datos personales
SEEI ] Nimero de documento 2 [
Nombre/Razon social . EART\CIF’AJOVEN CR ]
Primer apelido [ | —
Pais 2 v Pravincia * v Municipio * [Ciudad Real
Tipovia *[Canetera v Nombre via =
Nimeo 2] ooque (] eEscala (] piso [ Pueta [ [ — .
Teléfono 2 1 e [ ] Fax ] |
Asunto
cétigo Resumen FERALLARID CE PRGPOSTTO GEVERAL GEL REGESTRD ELECTRANTCO EEL
C1usom0 4
ue presenta a Hemoria fnusl de actividades 2020
1 Expone
4
Sea aceptada 1a solicitud
Solicita %,
4
Destinatario /
Grgane || | buscar
Documentacion anexa \
( | Fecnd
Fichero | Elegir archiva | No se ha seleccionado ningin archivo T
[Nombre del documento [Fecha  |Huella ]
[0 MEMORIAANUAL PARTICIFAJOVEN 2020 [ramroz | |
Paso 2: Finalice su solicitud.
Seleccione si quiere recibir alguna alerta y pulse el botén “firmar y registrar” para finalizar su solicitud.
Confirmacion de datos
Declaro que son ciertos los datos anteriores.
Rertas
o o 4 6n con el nimera de entrada asignado a su registro,
asi como la fecha y hora en que se produjo.
Si,deseo recibiraleta O sms @© Correo Electrénico
8
o vy 2 et Al et oin L ED
Union Europea . -
ot s Registro electrénico
e & e Castilla-La Mancha
SUGERENCIAS PREGUNTAS MANUAL DE
FRECUENTES REGISTRO
Cumplimentar solicitud ar solicitud ar comunicacion
‘ Busqueda de Unidades Orgdnicas |
Descripcion Arbol jeraquico
Filtro de bilsqueda S
|umm 1 [consejeria de educacion, cultra y deportes |
Resultados de la blsqueda
ol Nivel [ Descripcidn | Fechaata | Fechabaja |
37| teceoom | EDUCAGION, CULTURAY DEPORTES [ osonos |
Filas 1 a1 Total 1
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5. Descargar e/o imprimir el justificante.

Descargue y/o imprima

Union Europea

Fono Eurspes
e Disarres Regons

‘Una maneva e hacer Ewops”  Castilla-La Mancha

Cumplimentar solicitud

SUGERENCIAS

Finalizacién: Registro correcto.

su justificante de registro

Datos Registro
N° Registro
Fecha de registra

Oficina de registra

Justificante de registro de entrada

Qs

PREGUNTAS
FRECUENTES

MANUAL DE
REGISTRO

Fecha Presentation CVE

OFICINADE REGISTRO VIRTUAL

Representante
Tipo de documento

Nambre

e documento

Primer apellido Segundo apellida

Interesado

Layenda:
Tipe: N=MF C=CF P

= Pasaparie E- NE

N °  |Nombre/Razon  |Primer Segundo N - -
Tipo A . ! Direccion Provincia Municipio
documento | social apellido apellido
Destinatario
Desting CONSEJERIADE EDUCACION, CULTURAY DEPORTES
Asunto FORMULARIO DE PROFOSITO GENERAL DEL REGISTRO ELECTRONICO DEL CIUDADAND
Asunto

Expone G presenta la Memaria Anual de actividades 2020

Sulicita Gea aceptada la solicitud

Documentacion anexa

Nombre del documento

Huella

FORMULARIO DE PROP OSITO GENERAL

fe30535717 208111 3650245114064

MEMORIAANUAL FARTICIPA JOVEN 2020

Gc33B0M0208da04 4656021 45742033

Este recibo no prejuzya la admision definitiva del escrito cuando concurra alguna de las causas de rechazo contenidas en la normativa vigente (Art. 6.3 Decreto
12/2010, de 16 de marzo)

s

descargar justificante|  imprimir justificante|

0.5, Politics Regions! (C.E]
0.5, d= Fondos Comunifarios (M.E.H,
D5, Politica Financiera, Tesorer(a y Fondos Comunitarios LL.C

f, d cantacto: 926 256211 - 925 266575
e Corran Eisctrénice: sapp registrounico@eem. ez

Becssibiidad | Avisslagal | Protscsion da cates | ez MY

Para cualquier duda o si

encontrarnos en:

quereis saber

R WWW.consejovencr.org

mas sobre nosotros

8 info@consejovencr.org / consejovencr@gmail.com

n @consejoven.ciudadreal

@consejovencr

podéis
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