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1 INTRODUCCIÓN.
 Una vez ultimada y aprobada la configuración electrónica de los distintos procedimientos de

subvenciones,  y  manteniendo  la  línea  de  prioridades  marcada  por  el  equipo  de  gobierno ,  se  ha
considerado  procedente  la  elaboración  del  procedimiento  telemático  integral  relativo  a  los
expedientes de otorgamiento de convocatorias de subvenciones. 

El proceso que se describe a continuación posibilita que cada solicitud de subvención sea
registrada  automáticamente  y  puesta  a  la  inmediata  disposición  de  la  unidad  administrativa
responsable de la tramitación, con lo que  se eliminan innecesarias pérdidas de tiempo a coste
cero.
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2 ACCESO A LA SOLICITUD EN LA SEDE ELECTRÓNICA
Las Asociaciones y Otras Entidades dispondrán de un acceso al formulario de solicitud en la

sede electrónica de la Diputación al que podrán acceder mediante DNI-e o certificado digital de la FNMT.

Para llegar a dicho acceso hay que entrar en la página de la Sede Electrónica de la Diputación
Provincial de Ciudad Real .

Una vez en la sede se seleccionará la opción Asociaciones y Otras Entidades.

Al  pinchar  en  dicha  opción  aparecerá  un  listado  con  todos  los  trámites  disponibles
electrónicamente para asociaciones y otras entidades. Se seleccionará la opción  SUBVENCIONES y
dentro de esta Convocatoria de subvenciones para asociaciones y otras entidades.

En la pantalla que aparece a continuación se desplegará la información del trámite. También se
da la posibilidad de descargar el manual de usuario y se podrá iniciar el trámite. Para ello se pinchará
sobre el botón Iniciar trámite.
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Una vez que se ha pinchado en iniciar trámite habrá que seleccionar el certificado digital de la
persona que firmará la solicitud y, tras introducir la contraseña en caso de ser necesario, se desplegará
el formulario de la solicitud de convocatoria de subvenciones para asociaciones.
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3 SOLICITUD MEDIANTE REGISTRO TELEMÁTICO
Las Asociaciones y Otras Entidades dispondrán de un acceso al formulario de solicitud en la

sede electrónica de la Diputación al que podrán acceder mediante DNI-e o certificado digital de la FNMT.

Una vez que se ha accedido se despliega el  formulario  de solicitud a las Convocatorias de
Subvenciones para Asociaciones.

Lo primero que nos muestra son los datos de la persona solicitante, en este caso los datos del
certificado  Presidente/Secretario  que  ha  accedido.  En  el  campo  Cargo  indicaremos  el  cargo  de  la
persona que va a firmar la solicitud (Presidente, Secretario, etc.).

A continuación el formulario nos solicita los datos de la persona responsable del proyecto o
actividad que solicita la ayuda. Rellenamos los datos y continuamos.

Lo siguiente que debemos rellenar son los datos de la Asociación u Otra Entidad solicitante. 
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Una vez indicados los datos de la Asociación u Otra Entidad, seleccionamos la Convocatoria
para la  que queremos realizar  la  solicitud.  El  formulario  nos muestra  un desplegable  con todas las
Convocatorias de Subvenciones a Asociaciones u Otras Entidades que se encuentran actualmente en
estado de presentación de solicitudes, seleccionamos la convocatoria deseada.

A continuación rellenamos el resto de los datos correspondientes a la solicitud.

Una vez rellenos los datos de la solicitud, el formulario nos muestra las declaraciones que realiza
el solicitante y que va a firmar junto con la solicitud.
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Por último el formulario nos da la opción de anexar cuanta documentación sea requerida en las
distintas convocatorias, en diversos formatos (zip, pdf,..). 

Una vez rellena la solicitud, pinchamos en aceptar y se comprueba que se hayan rellenado todos
los campos obligatorios. Si todo está correcto la aplicación nos muestra la información de la solicitud,
validamos los datos de la solicitud y, en caso de que esta información sea correcta, procedemos a firmar
dicha solicitud con el DIN-e o certificado digital de la persona presentadora de la solicitud.
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Una vez firmada la solicitud nos muestra una pantalla con la información del registro y nos da la
opción de imprimir el Justificante de Registro.
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