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1 INTRODUCCION.

Una vez ultimada y aprobada la configuracién electrénica de los distintos procedimientos de
subvenciones, y manteniendo la linea de prioridades marcada por el equipo de gobierno, se ha
considerado procedente la elaboracion del procedimiento telematico integral relativo a los
expedientes de otorgamiento de convocatorias de subvenciones.

El proceso que se describe a continuacion posibilita que cada solicitud de subvencion sea
registrada automaticamente y puesta a la inmediata disposicion de la unidad administrativa
responsable de la tramitacion, con lo que se eliminan innecesarias pérdidas de tiempo a coste
cero.

CENPRI - Diputaciéon Provincial de Ciudad Real. C\ Toledo 17, 13071 Ciudad Real
Antonio Bastante,Teresa Carmona, Agustin Jiménez, Felipe Moyano, Manuel Quesada
Sede Electronica: http://www.dipucr.es Teléfono: 926 29 25 75. Ext. 311, 292, 365, 367, 293

| emeemangssesespees



http://www.dipucr.es/

5 A ON DE Manuales SIGEM
SOLICITUD CONVOCATORIA DE SUBVENCIONES PARA
CIUDAD REAL ASOCIACIONES

2 ACCESO A LA SOLICITUD EN LA SEDE ELECTRONICA

Las Asociaciones y Otras Entidades dispondran de un acceso al formulario de solicitud en la
sede electrénica de la Diputacion al que podran acceder mediante DNI-e o certificado digital de la FNMT.

Para llegar a dicho acceso hay que entrar en la pagina de la Sede Electrénica de la Diputacion
Provincial de Ciudad Real .

Una vez en la sede se seleccionara la opcion Asociaciones y Otras Entidades.
€« C | (x b#ps;//sede.dipucr.es
£ Aplicaciones (] AL-SIGM (] Desarrollo (] Produccion [ Webs Utiles  (® WhatsApp Web

Portal de aprendizaj.. [ lista completa caball... (€ Forja de CENATIC: V.. [ Blogs de la forja de

Contacto | Mapa Web | Ayuda
Diputacion

nde a 0 - thbdcla

Martes 1 de Septiembre de 2015 - 10:28:07

¥ Intranet . Aviso importante: Los senvicios de esta Sede Electionica estan funcionando con| | [ICjd@nCias
normalidad, si tiene algiin problema puede consultar la seccion de preguntas frecuentes
: (FAQS). Si ‘atn asi no puede resolverlo acceda al formulario de Incidencias y soporte y
= Portal del Diputado detalle cual es el problema https://sede.dipucr.es/soport

= Portal del Empleado “Si rte
T
omparec

Estd usted en Pagina de inicio

Aprobacién del Catalogo de Servicios Electrénicos (12 Edicion) @
Ciudadanos, Empresas EERIAE  Servicios Ofrecidos a Tablén do edictos electtnico

y Asociaciones &

¥ Acerca de la Sede

= Normativa

k1 los Ayuntamientos @

= Fecha y hora ofical : comparece
= ) 7 Notificaciones telem@ticas
- Estructura y Navegacién Mis expedientes & o
¥ utilidadesty Aym. Ayuntamientos. Ciudadanos Perfil del
- : Ontratante
Documentacion Empresas Asociaciones y Otras Entidades )
Codigo de Verificacion Gestio = = o Sed. — s
Electronica @ estion y les
Requisitos técnicos fg:m‘!;‘:l':ﬂgca
¥ Buscador de Tramites
Sobre firma electrénica

Cadigo de Verificacion
5 __ Efectronica
Sobre certificados Tramites destacados

= Calendario oficial

@ Acerca del Navegador '

Al pinchar en dicha opcién aparecera un listado con todos los tramites disponibles
electronicamente para asociaciones y otras entidades. Se seleccionara la opcion SUBVENCIONES y
dentro de esta Convocatoria de subvenciones para asociaciones y otras entidades.

{5 betps://sede.dipucr.es/verTramites/asociaciones

s [JALSIGM (3 Desarrollo (] Produccion (C] Webs Utiles (8 WhatsApp Web

Portal de aprendizaj.. [ lista completa caball.. (€ Forja de CENATIC: V... [} Blogs de la forjade .. [

Esta usted en: Pagina de inicio > Tramites electronicos de Asociaciones y Otras Entidades
¥ Intranet . - ;

Tramites de Asociaciones y Otras Entidades
= Portal del Diputado

= Portal del Empleado

= Normativa

= Calendario oficial

= Fecha y hora oficial e
idades

Estructura y Navegacién

UMENTOS

 Utilidades y Ayuda . —] SUBVENCIONES i
- .

Decumentacion

Subvenciones directas a otros beneficiarios

= Codigo de Verificacion Este procedimiento permite la tramitacion electrénica de las distintas solicitudes de subvenciones
Electrénica & directas planteadas a la Diputacion Provincial por las asociaciones o entidades de la provincia. A través de
= Requisitos técnicos un procedimiento_sencillo a_cualquier asiciacion u ofro tipo de entidad tramitar inmediata e

= Sobre firma electrénica

+ Convocatoria de subvenciones para asociaciones y otras entidades
= Acerca del Navegador

ste procedimiento permite la tramitacion electronic Tonvocatorias de subvenciones de la
¥ Sobre certificados . Diputacior 4 Gl idades de la provincia en las que expresamente
se autorice. A través de un procedimiento sencillo, se permite a los interesados participar en las
convocatorias y tramitar inmediata e integramente sus solicitudes con plena validez legal
@ FAQs Preguntas
Frecuentes [5F| SUBSANACION DE DEFECTOS Y TRAMITACION DE INCIDENTES EN UN EXPEDIENTE INICIADO
= Certificados validos

Ll IMPRENTA

En la pantalla que aparece a continuacion se desplegara la informacion del tramite. También se

da la posibilidad de descargar el manual de usuario y se podra iniciar el tramite. Para ello se pinchara
sobre el botédn Iniciar tramite.
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[Iniciar tramite >>

Una vez que se ha pinchado en iniciar tramite habra que seleccionar el certificado digital de la
persona que firmara la solicitud y, tras introducir la contrasefia en caso de ser necesario, se desplegara
el formulario de la solicitud de convocatoria de subvenciones para asociaciones.
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3 SOLICITUD MEDIANTE REGISTRO TELEMATICO

Las Asociaciones y Otras Entidades dispondran de un acceso al formulario de solicitud en la
sede electrénica de la Diputacion al que podran acceder mediante DNI-e o certificado digital de la FNMT.

Una vez que se ha accedido se despliega el formulario de solicitud a las Convocatorias de
Subvenciones para Asociaciones.

Lo primero que nos muestra son los datos de la persona solicitante, en este caso los datos del
certificado Presidente/Secretario que ha accedido. En el campo Cargo indicaremos el cargo de la
persona que va a firmar la solicitud (Presidente, Secretario, etc.).

@ CONVOCATORIA DE SUBVENCION PARA ASOCIACIONES

Documento de identidad: [05 |

Nombre: [MANUEL |

Cargo™: |Presiderte] |

A continuacion el formulario nos solicita los datos de la persona responsable del proyecto o
actividad que solicita la ayuda. Rellenamos los datos y continuamos.

9 Datos del responsable del proyecto/actividad

NIF/CIF:* e ]

Apellides v Nombre o [MANLIEL |
Denominacién Social:®

Domicilio: * s |
Localidad: [Ciudad Real |

Cadigo Postal:* 13001

Regién / Pais: |Esparia |

Teléfono: I:l

Correo electrénico: manuel @dipucr &5 |

Lo siguiente que debemos rellenar son los datos de la Asociaciéon u Otra Entidad solicitante.

@ Datos de la Entidad Local solicitante

CIF:* [X012345678X |
Asociacion:* [ASOCIACION |

Domicilio a efectos de CALLE
notificacidn: *

Localidad:* |LocALIDAD |
Provincia:* [PROVINCIA |
Cédigo postal:* P |
Teléfono: m |
Correo electranico: [CORREO@email.com |
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Una vez indicados los datos de la Asociacién u Otra Entidad, seleccionamos la Convocatoria
para la que queremos realizar la solicitud. El formulario nos muestra un desplegable con todas las
Convocatorias de Subvenciones a Asociaciones u Otras Entidades que se encuentran actualmente en
estado de presentacion de solicitudes, seleccionamos la convocatoria deseada.

A continuacion rellenamos el resto de los datos correspondientes a la solicitud.

? Datos de la Solicitud

Convocatorias abiertas:* (seleccionar)

*Bar favor, revise que ha seleccionado correctaments la canvocatoria deseada.

Finalidad (Cbra, IDBRA, SUMINISTRO O ACTIVIDAD |
Suministro o Actividad):*

Presupuesto Total jpnooo |
Estimado:™

Subwencién que se foooo0 |
solicita:®

Otras subvenciones jpoooo |

solicitadas y/o concedidas
para la actividad, servicio
v/0 Inversion:

Fecha prevista de [DD/MMAARRA x
realizacion actividad /

suministroe / terminacian

de las cbras:*

Expone: Que la asociacion mencionada tiene interés en participar en la convocatoria seleccionada.

Solicita: Que =& conceda la mas alta subvencion posible.

Una vez rellenos los datos de la solicitud, el formulario nos muestra las declaraciones que realiza
el solicitante y que va a firmar junto con la solicitud.
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? peclaraciones Preceptivas que formula el solicitante

[ Que al dia de la fecha, esta entidad se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones
tributarias v frente a la Seguidad Social, asi como de sus obligaciones fiscales con la Excma. Diputacion Provincial
de Ciudad Real, no es deudora por resolucion de procedencia de reintegro de subvenciones, v autorizo a la
Diputacion Provincial para la obtencion de los certificados de |a Agencia Estatal de la Administracion Tributaria v de
la Tesoreria Territorial de la Seguridad de estar al corriente en el cumplimiento de dichas obligaciones.

[~ Que no me encuentro/esta entidad no se encuentra incursa en ninguna de las circunstancias de prohibicién
para la obtencion de |la condicion de beneficiaric de ayuda o subvencion, previstas en el articulo 13 de la Ley
General de Subvenciones, de 17 de noviembre de 2003.

[ GQue la persona o entidad solicitante autoriza expresamente a la Diputacidn de Ciudad Real para consultar las
expresadas circunstancias ante las entidades sefialadas.

Por ultimo el formulario nos da la opcién de anexar cuanta documentacién sea requerida en las
distintas convocatorias, en diversos formatos (zip, pdf,..).

® DOCUMENTACION QUE SE ACOMPARA

1.- Debe anexarse |la documentacidn establecida en la convocatoria.

2.- Para adjuntar los ficheros, pulse el boton examinar. Seleccione el fichero que desee anexar a la =olicitud.
Recuerde que debe anexar copia de la Memoria o proyecto al que se refiere la presente solicitud v de cualquier
otro que considere conveniente. 5i el documento estd en soporte papel, debe escanearlo con cardcter previo.
Los originales quedan a disposicidn de la Diputacién Provincial durante toda la tramitacion del expediente.

Archivo ZIP: CUsers\Manu'.Desktop'ZipVacio DePruebas zip Examinar...
Archivo ODT/DOC: Examinar...
Archivo PDF: C:Users'\Manu'.Desktop'blanco pdf Examinar...
Archivo JPEG: Examinar...
Archivo XSIG: Examinar...

Una vez rellena la solicitud, pinchamos en aceptar y se comprueba que se hayan rellenado todos
los campos obligatorios. Si todo esta correcto la aplicacion nos muestra la informacion de la solicitud,
validamos los datos de la solicitud y, en caso de que esta informacién sea correcta, procedemos a firmar
dicha solicitud con el DIN-e o certificado digital de la persona presentadora de la solicitud.

Real en C/ Telede, 17, 13071 Ciudad Real - Espanfa, siempre acreditande conforme a Derecho su identidad en la
comunicacion. En cumplimiento de la L.O. 34/2002 le informamos de que puede revocar en cualguier momento
el consentimientoc gue nos otorga dirigiéndose a la direccion citada ut supra o bien al correo electrénico
lopd@dipucr.es o bien por teléfono al ndmero gratuito 200 714 080
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